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 مقدمة  –أ 

من مصدر عملية الشراء المطلوبة في جدول المتطلبات سيتم تمويل تنفيذ 1-1  مصدر التمويل-1

   .العطاء قائمة بياناتالتمويل الموضح في 

طاءات مقدمو الع-2

  المؤهلون 

 للبضـائع أو المصـنعين  الدعوة مفتوحة لجميع المـوردين  /الإعلانهذا 2-1

  .اتهم للمشاركة في هذه المناقصةءلتقدم بعطال

مع  مباشر أو غير مباشر بشكل، التعاملالعطاءات لا يحق لأي من مقدمي 2-2 

بتقديم خـدمات استشـارية لإعـداد     من قبل الجهةالاستشاريين المكلفين 

والوثائق الأخرى التـي يتعـين اسـتخدامها    الفنية ميم والمواصفات االتص

الدعوة لتقديم /ا الإعلانشراؤها بموجب هذ بةالمطلو الموادالسلع ولشراء 

  . عطاءاتال

لا ينبغي أن يكون مقدم العطاء ممن أخـل بالمبـادئ الأخلاقيـة وقواعـد      2-3 

في القائمة السوداء وفقـا للبنـد   مدرجنة  أسماؤهمالسلوك أو ممن تكون 

  .من هذه التعليمات) 36-1(

والخدمات  السلع-3

  المكملة

خدمات المكملة ذات الصلة التي يتعين توريـدها بموجـب   والالسلعجميع 3-1

  . العقد سيكون منشؤها البلدان المؤهلة

المكان الذي يتم فيه استخراج تلـك  " المنشأ"لأغراض هذا البند تعني كلمة 3-2 

أو تعدينها أو زراعتها أو إنتاجها، أو المكان الذي يتم فيه تـوفير  البضائع 

مصـنعة عنـدما تـؤدي    البضـائع  وتعتبر . لةالخدمات التكميلية ذات الص

إخراج منتج  إلى عمليات التصنيع والمعالجة والتجميعات الجوهرية الكبرى

معترف به تجارياً تختلف خصائصه الأساسية جوهرياً من حيث الغرض أو 

  .الاستخدام عن مكوناته

والخدمات ليس بالضرورة أن يحمل نفـس جنسـية مقـدم    البضائعمنشأ 3-3 

  .اءالعط

تكاليف إعداد -4

  العطاء

يتحمل مقدم العطاء جميع التكاليف الخاصة بإعداد وتقـديم العطـاء ولـن     4-1

مسؤولاً بأي حـال   قائمة بيانات العطاءالمشتري المحدد أسمه في "يكون 

  . عن هذه التكاليف بغض النظر عن نتيجة المناقصة
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  وثائق المناقصة-ب         
محتويات وثائق -5

  المناقصة

المطلوبـة   السـلع والمـواد والخـدمات المكملـة    تحدد وثائق المناقصة 5-1

 الإعلانوتتضمن الوثائق بالإضافة إلى  ،وإجراءات المناقصة وشروط العقد

  :ما يلي اتتقديم العطاءلدعوة ال أو

  إلى مقدمي العطاءات عليماتالت  .أ  

 العطاءقائمة بيانات  .ب  

 الشروط العامة للعقد  .ج  

 الشروط الخاصة للعقد  .د  

  : )المستلزمات(المتطلباتجدول  .ه  

 .التوريدأماكن /جدول التوريدات ومواعيد ومكان .1

 .جدول الخدمات المكملة .2

 .المواصفات الفنية .3

 .جداول الأسعار .4

  .)بحسب انطباق الحالة(الرسومات  .5

 نموذج تقديم العطاء  .و  

 العطاءضماننموذج  .ز  

  نموذج اخطار قبول العطاء  .ح  

 نموذج ضمان الأداء  .ط  

  نموذج ضمان الدفعة المقدمة  .ي  

 نموذج العقد  .ك  

  نموذج تفويض المصنع  .ل  

 نموذج ضمان الجودة  .م  

على مقدم العطاء أن يدرس جميع التعليمات والشروط والمواصفات وجدول  5-2 

المتطلبات والنماذج الواردة في وثائق المناقصة بصورة دقيقة وأي تقصير 

يع الوثائق والمعلومات المطلوبـة أو التقـدم بعطـاء غيـر     في تقديم جم

مستجيب في جوهره لوثائق المناقصة مـن جميـع النـواحي سـيتحمل     

  .مسؤولية ذلك مقدم العطاء وقد يؤدي إلى استبعاد عطائه

ملاحظـات علـى المواصـفات الفنيـة أو     إن عدم إبداء مقدم العطاء لأية  5-3 

خلال فترة دراسة وتقديم العطاءات خرى الأوثائق المناقصة  الرسومات أو

منه بصحتها وسلامتها، ولا يحق له المطالبة بأي تعديلات في  يعتبر إقراراً

  .أسعارالمطالبة بفوارق  أوالخدمات المكملة  أوالسلع والمواد 
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طبيعة المناقصة هي توريد وتركيب وتشغيل فيجب على مقدم عندما تكون 5-4 

كافة البيانـات  ه ومن والتأكد من طبيعتبنفسه نفيذ عطاء معاينة موقع التال

المرتبطة بتنفيذ المشروع بصـورة مباشـرة مثـل    والخدمات والمعلومات 

وغيرها، ويتحمل مقدم العطاء وحـده تكـاليف    الاختبارات وطبيعة المناخ

  .ومعاينة موقع التنفيذ

توضيح وثائق -6

  المناقصة

قصة التقدم بطلـب أي إيضـاحات أو   يحق لكل من تقدم لشراء وثائق المنا 6-1

استفسارات بشأن وثائق المناقصة على أن تقدم خطياً إلى عنوان المشتري 

، وعلى الجهة الرد خطياً علـى أي طلـب   قائمة بيانات العطاءالمبين في 

تتسلمه لإيضاح وثائق المناقصة خلال الفترة المسموح بهـا قانونـاً قبـل    

وترسل صور من رد الجهة متضمناً شرحاً التاريخ المحدد لتقديم العطاءات 

للتوضيحات والاستفسارات المطلوبة إلى جميع المتقدمين لشـراء وثـائق   

  . المناقصة بدون تحديد مصدر طلب الإيضاحات أو الاستفسارات

تعديل وثائق -7

  المناقصة

للمشتري أن يعدل وثائق المناقصة في أي وقت قبل التاريخ المحدد لتقديم  7-1

ءات لأي سبب كان سواء بمبادرة من جانبه أو استجابة لطلب إيضاح العطا

  . من أحد راغبي الاشتراك

سيتم إبلاغ جميع من تقدموا واشتروا وثائق المناقصة بالتعـديل خطيـاً،    7-2 

  . جزء لا يتجزأ من وثائق المناقصة باعتبارهالتعديل ملزماً لهم،  ويكون

فترة تقديم العطاءات حسب ما يراه مناسباً، يكون للمشتري الحق في تمديد  7-3 

لتوفير مهلة معقولة للمتقدمين لكي يأخذوا التعديل بعين الاعتبار عند إعداد 

  .عطاءاتهم
 

  إعداد العطاءات - ج
  

يتم إعداد العطاء وجميع المراسلات والوثائق المتعلقة به والمتبادلة بـين   1-8  لغة العطاء -8

 قائمة بيانات العطاءياً باللغة العربية مالم تنص مقدم العطاء والمشتري خط

على لغة أخرى، ويجوز أن يقدم صاحب العطاء وثائق ومطبوعـات بلغـة   

  . أخرى 

الوثائق التي يجب -9

  ان يتضمنها العطاء 

  :يجب أن يتضمن العطاء المعد من قبل مقدمه المكونات الآتية 9-1

ارها مستكملين حسبما هو العطاء وجدول المتطلبات وأسع رسالة تقديم  .أ 

  .من هذه التعليمات) 12(والبند ) 11(والبند ) 10(وارد في البند 

من هذه التعليمات تثبـت أن مقـدم   ) 13(وثائق إثبات تعد طبقاً للبند   .ب  

 العطاء معتمد ومؤهل لتنفيذ العقد في حالة قبول العطاء المقدم منه؛
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ه التعليمـات تثبـت أن   من هـذ ) 14(وثائق أثبات تعد بموجب البند   .ج  

سـلع  التوريدات والخدمات المكملة التي يوردها مقدم العطـاء تعـد   

وخدمات معتمدة ومطابقة للمواصفات الفنية التي تضـمنتها وثـائق   

  المناقصة؛

من هذه التعليمات وبنفس الصيغة ) 15(ضمان العطاء يقدم طبقاً للبند   .د  

  ؛المحددة في وثائق المناقصة

  :ت والبطائق المطلوب تقديمها ضمن وثائق العطاءالشهادا.هـ  

صورة شهادة التسجيل لغرض ضريبة المبيعات والبطاقة الضريبية :1/هـ  

  .ساريتي المفعول

  .صورة البطاقة التأمينية والبطاقة الزكوية ساريتي المفعول: 2/هـ

  .صورة شهادة التسجيل والتصنيف سارية المفعول: 3/هـ

  .زاولة المهنةصورة شهادة م: 4/هـ

 .قائمة بيانات العطاءأي وثائق أخرى مطلوبة يحددها المشتري في : 5/هـ

المشار إليها في والبطائق وتستثنى الشركات الأجنبية من تقديم الشهادات 

ويكتفى بالوثائق القانونية التـي   )4/، هـ3/، هـ2/، هـ1/هـ(الفقرات 

الذي ينتمي إليه وفي حالـة   في البلدوالصادرة تؤكد أهلية المتقدم الأجنبي 

  .القوانين واللوائح النافذة ذات العلاقةأحكام إرساء العقد عليه تسري عليه 

نموذج العطاء، -10

  وجداول الأسعار

يستكمل مقدم العطاء تعبئة نموذج العطاء وجـدول الأسـعار والمتطلبـات     10-1

لمطلـوب  االمواد السلع والأخرى الموضحة ضمن وثائق المناقصة محدداً 

  ؛توريدها مع وصف مختصر لها وبلد المنشأ والكميات والأسعار

لا يحق لأي مشارك التقدم بأكثر من عطاء واحد في نفس المناقصة سواء  10-2 

وأي مخالفة لذلك سـيتم  ) ائتلاف(منفرداً أو ضمن شركة أو ضمن شركاء 

العقـد   استبعاد كافة العطاءات المقدمة منه ومصادرة ضماناتها أو إلغـاء 

ومصادرة ضمان الأداء إذا تبين ذلك للجهة بعد التعاقد معه ويستثنى مـن  

  . ذلك أن يكون صاحب العطاء مقدم من الباطن مع عطاء آخر

بتقديم عطاءات بديلـه   في قائمة بيانات العطاءإذا سمحت وثائق المناقصة 10-3 

البدائل للتقييم  إخضاع هذهوالتقييم كلياً أو جزئياً فيجب على لجنة التحليل 

بهدف اختيار البديل الأفضل من حيث المواصفات والسعر، وإذا لـم يـتم   

السماح بتقديم عطاءات بديله فيتم استبعاد العطاء المتقـدم ببـدائل أثنـاء    

  .التحليل والتقييم
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يجب أن يبين مقدم العطاء في جدول الأسعار سعر الوحدة وإجمالي سـعر   1-11  أسعار العطاء-11

توريدها /حدات وصولا إلى جملة العطاء للسلع والمواد المطلوب توريدهاالو

وتركيبها وتشغيلها والتدريب بحسب انطباق الحالة بموجب هذه التعليمات، 

على أن يكون العقد شاملاً جميع الرسوم الجمركية والضـرائب وتكـاليف   

 ـ ة التأمين والنقل وأي نفقات أخرى حتى وصول البضائع إلى مخازن الجه

  .أو أي موقع نهائي آخر محدد في جدول المتطلبات

  :  يجب عند كتابة العطاء المقدم من المتناقص مراعاة الآتي 11-2 

الوحـدات وأي بيانـات أخـرى     أسعار وإجماليالوحدات  أسعار كتابة  .أ 

يمحى على أن يوضح سـعر الوحـدة    مطلوبة من مقدم العطاء بحبر لا

و المقاس أو أي بيانات تفصيلية أخرى وعدد الوحدات بالعدد أو الوزن أ

 .الأسعار بالأرقام والحروفوعلى أن تكتب والثمن الإجمالي 

بعد ملئها ولا يجوز الكشط أو  الأسعارأن يوقع مقدم العطاء على قائمة   .ب 

 إعادةأو غيرها يجب  الأسعاروكل تصحيح في  الأسعارالمحو في قائمة 

  .هذا التصحيحبجانب قيع توالكتابته بحبر لا يمحى رقما وحروفا و

تظل الأسعار التي حددها مقدم العطاء ثابتة خلال قيامه بتنفيذ العقد وغيـر   11-3 

خاضعة للتعديل، وعلى لجنة التحليل والتقييم التعامل مع أي عطاء يتضمن 

أسعاراً قابلة للتعديل معاملة العطاء غير المستجيب الذي يتم رفضه بموجب 

  .عليماتمن هذه الت )24(البند
  

  
 

 عملات العطاء-12

  والدفع

12-1 

  

  

  :الأسعار بالعملات التاليةتقدم

التي يوردها مقدم العطـاء  المكملة والخدمات  للسلع والموادبالنسبة   .أ 

من داخل السوق المحلية أو من خارجها تقدم الأسعار بالريال اليمني 

 .ذلك خلافعلى  قائمة بيانات العطاءما لم ينص في 

علـى    قائمة بيانات العطاء ينص فيع بالريال اليمني مالم سيتم الدف  .ب 

  .خلاف ذلك

الوثائق المثبتة -13

لأهلية مقدم العطاء 

  ومؤهلاته

من هذه التعليمات يجب على مقدم العطاء أن يقدم كجـزء  )9(تطبيقاً للبند 13-1

وتأهيله عنـد  من عطائه الوثائق التي تثبت أهليته للاشتراك في المناقصة 

  .في حالة قبول عطائهنفيذ الت

بما يقنع المشتري  أهليتهعلى الدالة وثائق الإثبات على مقدم العطاء تقديم 13-2 

  . من هذه التعليمات) 2( البندكما تحدد في مؤهلة إلى دولة  ينتمي هبأن

وأنه  العقدلتنفيذ وثائق الإثبات الدالة على كفاءته على مقدم العطاء تقديم 13-3 

الوثـائق  وفي هذه الحالة يلزم تـوفر  قبول عطائه بللمشتري  نعاًأصبح مق

  : التالية
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أو  مقـدم العطـاء   ليست من صنع بضائعالعطاء توريد عندما يتضمن  .أ  

يكـون مفوضـا حسـب الأصـول      أنإنتاجه فإن صاحب العطاء يجب 

بالتوريد إلى داخل اليمن  للبضائعالتجارية من جانب المصنع أو المنتج 

 ن وكيلاً رسمياً؛أو أن يكو

 لتنفيذ العقد؛والإنتاجية الإمكانيات المالية والفنية أن لدى مقدم العطاء   .ب 

في حالة عدم ممارسة مقدم العطاء لأعمال في اليمن فإنه سيمثله وكيل   .ج 

لتنفيذ  ومؤهلاً اًفي اليمن وإذا ما ارسي عليه العطاء سيكون الوكيل قادر

) خدمات ما بعـد البيـع  (صلاح التزامات المورد الخاصة بالصيانة والإ

وتخزين وتوفير قطع الغيار والتدريب المنصوص عليها في شروط العقد 

 أو في المواصفات الفنية أو فيهما معا؛

  .العطاء قائمة بياناتالواردة في  الأهليةأن يفي مقدم العطاء بمعايير   .د 

الوثائق المثبتة -14

لأهلية التوريدات 

ومطابقتها لوثائق 

  المناقصة

14-1 

  

  

14 -2  

التعليمات على مقدم العطاء أن يقدم كجـزء مـن   هذهمن)9(للبندتطبيقاً

والخدمات التي يعتزم توريدها بموجـب   البضائعالعطاء وثائق تثبت أهلية 

 . وثائق المناقصةللمواصفات الفنية والشروط المحددة في العقد ومطابقتها 

والخدمات على البضائع هلية وثائق الإثبات المقدمة بشأن أ يجب أن تشتمل

 المكملـة بيان في جدول الأسعار يوضح بلد المنشأ للتوريدات والخـدمات  

  .تؤكده شهادة منشأ تصدر عند الشحن

والخدمات لوثائق المناقصـة  البضائعأن تؤكد وثائق الإثبات مطابقة يجب 14-3 

  :في شكل مطبوعات ورسومات وبيانات بحيث تتضمن

 الفنية الأساسية وأدائها؛البضائع صائص وصفاً تفصيلياً لخ  .أ 

قائمة بكامل التفاصيل بما في ذلك المصادر المتاحة والأسعار الجارية    .ب 

لقطع الغيار والأدوات الخاصة وخلافه اللازمة لسلامة واستمرار أداء 

استخدام المشتري بدء  لفترة تحددها قائمة بيانات العطاء، بعدالبضائع 

 ؛للبضائع

لمواصفات الفنية المقدمة من المشتري يبين تلبيـة  ل توضيحاً مفصلاً   .ج 

يوضـح  والخدمات بصفة جوهرية لتلك المواصفات أو بيانـاً  البضائع 

  .عن متطلبات المواصفات الفنية الاستثناءاتلانحرافات أو ا

تقديم ضمانة الجودة التي تؤكد أن البضائع التي سـيتم  المورديجب على 14-4 

  .ولم يسبق استخدامها وريدها سليمة وجديدةت
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التعليمات يقدم صاحب العطاء كجزء مـن عطائـه   هذهمن9للبندتطبيقاً 1-15  ضمان العطاء-15

  . قائمة بيانات العطاءضمان عطاء بالمبلغ المحدد في 

يقدم ضمان العطاء بنفس عملة العطاء أو أي عملة أخرى قابلة للتحويـل   15-2 

  :بإحدى الطرق التالية

مقبول الدفع من البنك المسحوب عليه باسـم الجهـة صـاحبة     شيك  .أ 

يكون هذا البنك معتمداً لدى البنك  أنشريطة لعطاء لكضمان المناقصة 

المركزي كما تقبل الشيكات المسحوبة على بنـوك بالخـارج بشـرط    

وأن المعتمدة من قبل البنك المركزي المحلية من أحد البنوك  اعتمادها

تقل عن ثلاثين يوماً من تـاريخ انتهـاء فتـرة     لمدة لايكون صالحاً 

 .صلاحية العطاء

 ضمانة بنكية من أحد البنوك المصرح لها من قبل البنـك المركـزي    .ب 

خالية من أي قيـد  وتكون الضمانة  بإصدار مثل هذه الضمانات اليمني

وبحسب نموذج صيغة الضمان المحددة في وثيقة المناقصـة  أو شرط 

تقل عن ثلاثين يوماً من تاريخ انتهاء فتـرة  سارية المفعول لمدة لا و

 .المشتريباسم  صلاحية العطاء

يكون معززاً مـن   أنإذا كان الضمان البنكي مقدماً من بنك خارجي فيجب و

  . اليمني مصرح له من قبل البنك المركزي بنك داخل الجمهوريةقبل 

فـي  الضمان المنصوص عليـه  أصل رفض أي عطاء غير مرفق به سيتم 15-3 

وفقاً  مستوفأنه غير وسيعتبر التعليمات، هذه من  2-15و  1-15 البندين

  . هذه التعليماتمن  24 للبند

بعد تقديم ضمان الأداء والتوقيع على العقد صاحبه عاد ضمان العطاء إلىي 15-4 

  .صاحب العطاء الفائزمن قبل 

@:يةالآتالحالات مصادرة ضمان العطاء في أيٍ من للمشترييحق@ 15-5  @

إذا طلب أيٍ من مقدمي العطاءات سحب عطائه بعد فتح المظاريف   .أ 

 .خلال مدة صلاحية العطاءات

 .إذا لم يقبل صاحب العطاء الفائز بالتصحيحات الحسابية  .ب 

ضمان الأداء في المدة المحددة  الفائزإذا لم يقدم صاحب العطاء   .ج 

 .والتوقيع على العقد بإخطار قبول عطائه

ن صاحب العطاء قد أخل بقواعد السـلوك والمبـادئ   إذا ثبت للجهة أ  .د 

خلال فتـرة دراسـة وتقـديم     واللائحةالأخلاقية المحددة في القانون 

 . العطاء وإجراءات التحليل والتقييم والبت
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فترة سريان -16

  العطاء 

بعـد   قائمة بيانـات العطـاء  يستمر سريان العطاء خلال الفترة المبينة في 16-1

هـذه  مـن  ) 19( للبندطبقاً لفتح المظاريف حدده المشتري التاريخ الذي ي

سيتم التعامل معـه  من ذلك أقل أي عطاء ساري المفعول لمدة و تعليمات،ال

  . مستجيبغير عطاء على أساس انه 

مدة سـريان   تمديدلحصول على موافقة مقدم العطاء على ايجوز للمشتري 16-2 

العطاء، ويجب ان يكون رد إلى صاحب يوجه بموجب خطاب كتابي  العطاء

ويجـوز  دون أي تعديل في عطائه المقـدم  صاحب العطاء خطياً بالموافقة 

 أن يرفض الطلب دون أن يؤدي ذلك إلـى مصـادرة ضـمان   لمقدم العطاء 

تمديد مدة سريان ضمان العطاء المنصوص عليها في البنـد  ويتم  ،العطاء

  . هذه التعليماتمن ) 15(

صيغة العطاء -17

  قيع عليهوالتو

يجب على مقدم العطاء القيام بإعداد النسخة الأصلية والنسخ الأخـرى  17-1

والتوقيع عليها، على أن يتم  قائمة بيانات العطاءللعطـاء المحـددة فـي 

بوضوح بحيث يكتب على " النسخة الأصلية عن النسخ الأخرى"تمييز 

) ن العطاءم صورة(وعلى النسخ الأخرى ) أصل العطاء(النسخة الأصل 

  وفي حالة أي اختلاف بينها فإنه يعتد بالنسخة الأصلية؛

بحبر لا يمحى ويوقـع   الأخرى طباعة أو كتابةوالنسخعطاءيحرر أصل ال 17-2 

الشخص المخول أو المفوض على أن يتم ذلك التوقيع عليه مقدم العطاء أو 

التي ) اتالكاتلوج(على جميع صفحات العطاء فيما عدا المطبوعات  والختم

  لم تدخل عليها تعديلات؛

لن يعتد بأية كتابة فيما بين السطور أو كشط فإذا وقع خطأ من مقدم العطاء 17-3 

أو إضافة فوق السطور إلا إذا وقع عليها الشخص أو الأشخاص الموقعون 

  على العطاء قبل فتح المظاريف؛

ص عليها في نموذج على صاحب العطاء الفائز أن يقدم المعلومات المنصو 17-4 

العطاء بشأن المبالغ المدفوعة أو التي يتعين دفعها للوكلاء ذوي الصلة 

  بهذا العطاء وتنفيذ العقد؛

يجب على مقدم العطاء التوقيـع والخـتم علـى جميـع وثـائق العطـاء        17-5 

، الشروط العامة، الشروط الخاصـة،  )إن وجدت(المواصفات، الرسومات [

، مـالم سـيعتبر   هار منه بالالتزام الكامل بما ورد في، كإقرا]ونموذج العقد

  العطاء غير مكتمل؛

لن يلتفت إلى أي ادعاء من قبل مقدم العطاء بحصول خطأ في عطائه إذا  17-6 

  .قدم بعد انتهاء آخر موعد لتقديم العطاءات
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  تقديم العطاءات–د
  

  

وضع العطاءات -18

في مظاريف مغلقة 

) التأشير(والكتابة 

  ليهاع

يضع مقدم العطاء أصل العطاء وكل نسخة منه فـي مظـاريف منفصـلة     18-1

ومغلقة ومختومة بالشمع الأحمر يكتب عليها اسم المشتري واسم المشروع 

قائمـة  ورقم المناقصة وعنوان التسليم طبقا لعنوان المشتري الموضح في 

أو " الأصـل "، ويتم التوقيع على المظـاريف وكتابـة كلمـة    بيانات العطاء

خارج المظروف للتمييز بينها ثم توضع المظاريف جميعهـا فـي   " صورة"

مظروف خارجي ويغلق ويختم بالشمع الأحمر طبقاً للبيانات المحـددة فـي   

  .وثائق المناقصة

 :يتم في المظاريف الداخلية والخارجية ما يلي 18-2 

   .قائمة بيانات العطاءتعنون باسم المشتري المبين في   .أ 

وعنوان تقـديم  ،قائمة بيانات العطـاء المشروع المبين في تحمل اسم   .ب 

، وتكتب قائمة بيانات العطاء/الدعوة/الإعلان كما هو مبين فيالعطاء، 

، وتستكمل هـذه العبـارة بالوقـت    "قبل الفتحلا يجوز "عليها عبارة 

 للبنــدطبقــاً  قائمــة بيانــات العطــاءوالتــاريخ المحــددين فــي 

  . تعليماتالهذه من ) 22-1( 

يحرر أيضاً على المظاريف الداخلية اسم وعنوان مقدم العطاء حتى يمكـن   18-3 

  ". متأخرا" إليه دون فتحه في حالة وصولهإعادة العطاء 

قبل  هفتحيتحمل المشتري أية مسؤولية عن الخطأ في توجيه العطاء أو لا 18-4 

عليـه  الموعد المحدد في حالة عدم إغلاق المظروف الخارجي أو التوقيع 

  .تعليماتالهذه من  2-18 البندحسب المطلوب في 

   : عند تقديم العطاءات من متناقصين غير محليين يراعى الآتي 18-5 

تفوضه الشركة مقدم العطاء أو وكيله الرسمي أو من  يوضحأن  يجب  .أ 

وتعتبر الإعلانـات   مخاطبته من خلالهالعنوان الذي يمكن في عطائه 

أنها قد سـلمت  هذا العنوان على إليه  لجهةترسلها اوالخطابات التي 

  .  تسليماً صحيحاً لمقدم العطاء

بتقديم العطـاءات يجـب أن يرفـق    الوكيل أو المفوض في حالة قيام   .ب 

. من قبل الجهة المختصة عليه اًمصدق اًأو تفويض ضمن العطاء توكيلاً

يقـدم ضـمن وثـائق     أنإذا كان مقدم العطاء شركة ائتلاف فيجـب    .ج 

الشركاء ونسبة  أسماءموضحا فيه  الشراكةة عقد أولي لهذه المناقص

مشاركتهم في رأس مال الشركة والتزاماتهم بالشركة واسـم المـدير   

 .نيابة عن الشركة بالتوقيع المسئول المخول من قبل الشركاء 

  



   التعليمات إلى مقدمي العطاءات: لثانيالقسم ا    الوثائق النمطية للتوريدات العادية 
  

13 

آخر موعد لتقديم -19

  العطاءات

 البنـد لمحدد فـي  ينبغي أن يتسلم المشتري جميع العطاءات على العنوان ا 19-1

في موعد لا يتجاوز الوقت والتاريخ المحددين من هذه التعليمات ) أ( 18-2

  . والإعلان قائمة بيانات العطاءفي 

، أن يمدد الموعد المحدد كآخر موعـد  يراه مناسباًيجوز للمشتري، حسبما 19-2 

هـذه  مـن  ) 7(للبند تعديل وثائق المناقصة طبقاً لغرض لتقديم العطاءات، 

تعليمات، وفي هذه الحالة تمدد جميع الحقوق والواجبات المترتبـة علـى   ال

المشتري وعلى أصحاب العطاءات وفق آخر موعد سابق ذكـره، بحيـث   

  . تخضع للموعد الجديد

 هفـي حالـة ورود   فتحـه رفض أي عطاء وإعادته إلى مقدمة دون سيتم 1-20 العطاءات المتأخرة-20

هـذه  من  )1-19( البندبموجب م العطاءات آخر موعد لتقدي للمشتري بعد

  . التعليمات

تعديل العطاءات -21

  وسحبها

يجوز لمقدم العطاء أن يعدل العطاء أو يسحبه بعد التقدم به على أن يتسلم  21-1

المشتري أخطاراً كتابياً بالتعديل يشمل استبدال أو سحب العطاء قبل آخـر  

  . موعد محدد لتقديم العطاء

العطاء، ويوضع في مظـروف مغلـق    بسحبخطارلإاأوالتعديلعداديتم إ 21-2 

، ويجب تعليماتالهذه من ) 18( البندطبقاً لأحكام  إرسالهموقع عليه ويتم 

كما يجوز ". استبدال"أو " تعديل" "انسحاب"أن يكتب على المظروف بوضوح 

شريطة متابعة ذلك بصـورة   بالفاكس أو البريدإرسال إخطار سحب العطاء 

معززة للإخطار مختومة بخاتم البريد في تاريخ سابق على آخر موعد محدد 

  . لتقديم العطاء

يحق لمقدم العطاء إدخال أي تغيير في عطائه بعد الموعد المحدد لفـتح  لا 21-3 

  . المظاريف

لتقـديم العطـاءات    موعـد عطاء خلال الفترة ما بين آخراللا يجوز سحب 21-4 

. العطاء التي يحددها مقدم العطاء في نموذج العطـاء وانتهاء فترة سريان 

سيترتب عليه مصادرة ضمان العطـاء  لعطاء خلال تلك الفترة لسحب  وأي

  . التعليماتهذه من  )7-15(المقدم طبقا للبند 

  مظاريف العطاءات وتقييمهافتح-هـ
المظاريف من  فتح-22

  قبل المشتري

العطاءات في جلسة علنية بحضـور   المشتري بفتح جميع مظاريفيقوم 22-1

الوقت (الموعد العطاءات أو من يمثلهم رسميا في  أصحابمن يرغب من 

حضور  إثباتويتم  ،قائمة بيانات العطاءفي  ينوالمكان المحدد )والتاريخ

مقدمي العطاءات بالتوقيع على نموذج فتح المظاريف، وإذا صادف موعد 

ية أو إجازة أو عطلـه رسـمية   وتاريخ فتح المظاريف يوم راحة أسبوع

  .فسيتم فتح المظاريف في يوم العمل التالي لها مباشرة
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عند فتح المظاريف يجرى الإعـلان عـن أسـماء مقـدمي العطـاءات       22-2 
 ـبسحب العطاءات، وأسعار العطـاءات وأ  الإخطاراتوالتعديلات أو  اع ون

البنك وصلاحيته والعطاء المطلوب،  ضمانالخصم، ووجود أو عدم وجود 
 فـتح إعلانهـا عنـد   ة تفاصيل أخرى يـرى المشـتري   وأيالصادر عنه 

يصل في الموعـد المحـدد لفـتح    عطاء أي المظاريف ولا يجوز رفض 
طبقا المظاريف وكل عطاء يرد بعد هذا الموعد سيتم رفضه ورده لصاحبه 

  .تعليماتالهذهمن)20(للبند
لا التعليمـات  هـذه  من ) 2-21(المرسلة وفقاً للبند المسحوبةالعطاءات 22-3 

ات ولا ينظر بعد ذلك في تقييمهـا،  وتعلن عند فتح مظاريف العطاءتفتح 
على العطاءات الأصلية قبل الموعد المحدد لفتح  تدخلأما التعديلات التي 

  .المظاريف يجب على لجنة التحليل والتقييم إخضاعها للتحليل
ظاريف بحسب النمـوذج المحـدد   يحرر المشتري محضراً بعملية فتح الم 22-4 

   .اللجنة وأعضاءوالتوقيع عليه من قبل رئيس 
يتم قراءته وتسجيله من بيانات ومبالغ فـي محضـر فـتح    مايعتبر كل 22-5 

علـى المركـز   مؤشـراً   تعدالمظاريف عبارة عن وقائع كما وردت ولا 
 . التنافسي للمتقدمين

العطاء لم يتم قراءته بصـورة  لا يعتد بأي تخفيض مقدم ضمن مظروف  22-6 
  .علنية وإثباته في محضر فتح المظاريف في نفس جلسة الفتح

بحسب تقديره أثناء تقييم العطاءات أن يطلب إيضـاحات  للمشترييجوز 1-23  توضيح العطاءات-23
 من مقدم العطاء عن عطائه ويكون طلب الإيضاح والإجابة عليـه خطيـاً  

يطلب أو يعرض أو يسمح بأي تغيير فـي   ، ولنبوسيلة مضمونة التسليم
  . أسعار العطاء أو في مضمون العطاء

عدم الرد على استفسارات المشتري خلال فترة لا تتجاوز أسـبوع مـن    23-2 
تاريخ تسليم الإخطار سيكون مدعاة لاستبعاد العطاء ومصـادرة ضـمان   

  .  .  من هذه التعليمات)5-15(العطاء طبقاً للبند
والتقييم يل التحل-24

  الفني والمالي

 
  :الفحص الأولي .أ          

اسـتجابتها واسـتكمالها    :سيقوم المشتري بفحص العطاءات للتحقق من 24-1  

تحديد العطـاءات المسـتوفية للوثـائق    بغية للوثائق والبيانات المطلوبة 

وفيما يلي الفحص  الأساسية والعطاءات غير المستوفية للوثائق الأساسية

  :ليالأو

ان العطاءات تم تسليمها بطريقة صحيحة وموقعة ومختومة بطريقـة    .أ  

  سليمة وفقا لما هو محدد في وثائق المناقصة؛

للشروط القانونيـة مـن    مستوفِأنه و )موجود(أصل ضمان العطاء   .ب 

حيث المبلغ والفترة الزمنية المحددة ومطابق لصيغة الضـمان فـي   

 قابل للإلغاء؛النموذج المرفق وأنه غير مشروط وغير 
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 :إرفاق صور الشهادات والبطاقات الآتية  .ج

 .شهادة التسجيل لغرض ضريبة المبيعات سارية المفعول -

 البطاقة الضريبية سارية المفعول؛  -

 البطاقة التأمينية؛  -

  شهادة تسجيل وتصنيف سارية المفعول؛  -

  :التحليل الفني .ب              

ل الفني ويلحق بها مباشرة التحليل المـالي  سيتم استكمال إجراءات التحلي 24-2 

في مرحلة واحدة ويكون الإرساء على اقل العطـاءات المقيمـة سـعرا    

المستوفي لكافة الشروط  والمواصـفات الفنيـة المحـددة فـي وثـائق      

  .قائمة بيانات العطاءالمناقصة، ووفقاً للأسس والمعايير المحددة في 

من هـذه  ) 24(الفحص الأولي وفقا للبند  تعتبر العطاءات التي نجحت في 24-3 

التعليمات، وتم اعتبارها مستجيبة جوهريـاً لوثـائق المناقصـة، هـي     

العروض التي سيتم مواصلة الفحص الفني التفصيلي لهـا وفيمـا يلـي    

  :الإجراءات الواجب إتباعها

غيـر  دون انحرافـات  التحقق من مدى الالتزام بالمواصفات الفنيـة    .أ  

تلـك الانحرافـات فـي     بالانحرافات غيـر المقبولـة  ويقصد مقبولة 

المواصفات الفنية التي لوتم قبولها، فإنها لن تفي بالغرض الذي مـن  

أجله تم طلب تقديم العطاءات، أو أنها ستحول دون وجـود منافسـة   

عادلة مع العطاءات التي كانت ملتزمة بالمواصفات الفنية ومن الأمثلة 

  :على ذلك ما يلي

لشهادات والوثائق والكتالوجات التي تؤكد عدم توفير ا .1

وتضمن مطابقة المواصفات الفنية لما هو محدد في وثائق 

 المناقصة؛

 تسليم عينات غير مطابقة للمواصفات الفنية المطلوبة؛ .2

 عدم الالتزام الواضح بضمانات الأداء والتشغيل؛ .3

عدم مطابقة التواريخ الهامة المطلوبة أو البرنامج الزمني  .4

العمل بالنسبة للترتيب المرحلي لبدء تنفيذ العقد أو  لتنفيذ

 التوريد والتركيب والتشغيل؛/ التسليم لأعمال التوريد 

رفض تحمل مسئوليات والتزامات هامة محددة في وثائق  .5

توفير ضمانات الأداء، ضمانات الصيانة : المناقصة، مثل

 ؛)في حالة طلب ذلك(التدريب / وقطع الغيار
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خرجات الفنية للمواد مع البيانات والمعلومات عدم تطابق الم .6

المطلوبة في وثائق المناقصة أو الواردة في العرض المقدم 

  .والمقبول أثناء عملية التحليل والتقييم الفني

سيتم استبعاد أي عطاء غير مسـتجيب للمواصـفات والشـروط الفنيـة      24-4 

  .الأساسية المحددة في وثائق المناقصة
  

  :ل الماليالتحلي .جـ  

سيتم استبعاد أية عطاءات مبنية على تخفيض نسبه مئوية أو مبلغ  24-5 

عرضاً غير  باعتبارهمقطوع من أدنى عطاء مقدم من العطاءات  الأخرى 

مستجيباً وعلى نحو مشابه، سيتم استبعاد أي عطاء ينص على تعديل 

اس انه للسعر في الوقت الذي طلب تقديم عطاءات بأسعار ثابتة، على أس

  عطاء غير مستجيب؛

سيتم الأخذ بأي تعديلات ترد على العطاءات الاصلية قبل فتح المظاريف  24-6 

  أثناء عملية الفحص والتقييم للعطاءات في مرحلة التقييم المالي؛

  :  سيتم إجراء التصحيحات الحسابية للعطاءات وفقاً للقواعد التالية 24-7 

مكتوب بالحروف والمبلـغ المكتـوب   تباين بين المبلغ الوجود  عند  .أ 

 .المبلغ المكتوب بالحروففيعتد ببالأرقام، 

سعر الوحدات فيعتـد  اختلاف بين سعر الوحدة وإجمالي وجود  عند  .ب 

 .  مدون في العطاءبسعر الوحدة كما هو 

 له مبلغ التصحيح الحسابيإجمالي يتم استبعاد العطاء الذي تجاوز س  .ج 

المعلن والمثبت في محضر فتح طاء فأكثر من قيمة الع% 3ما نسبته 

  :يطبَق التصحيح الحسابي في الحالات التاليةالمظاريف و

 .الخطأ في ضرب سعر الوحدة في الكمية .1

 .  الخطأ في جمع بنود الأسعار سواء بالزيادة أو النقص .2

 . الخطأ في ترحيل الإجماليات من صفحة إلى أخرى .3

ن بنود الأسـعار مـن   لا يعتبر عدم تسعير بند موفي جميع الأحوال 

النسـبة المشـار   يتم احتسابها أثناء تطبيق الأخطاء الحسابية التي 

 .إليها

إذا بلغ إجمالي قيمة البنود غير المسعرة بعـد تسـعيرها بـأعلى      .د 

فأكثر من قيمة العطاء المقـدم فسـيتم   %) 10(الأسعار ما نسبته 

 . استبعاد العطاء أثناء التحليل والتقييم
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غير مسعرة في عطاء ما يتم وضع أعلـى سـعر   بنودعند وجود  .ه

مقدم لهذه الأصناف أو البنود في العطاءات الأخـرى المسـتجيبة   

المناقصة على صـاحب هـذا العطـاء     أرسيتإذا ولغرض التقييم 

مقدم لهذه البنود فـي العطـاءات   اقل سعر  فيحاسب على أساس

 . المستجيبة 
  

تم تقييمها ماليا بغرض المقارنـة  أي شروط أو تحفظات لها قيم مالية سي 24-8 

  .والتقييم فقط

في حالة وجود بنود غير مسعرة لعطاء وحيد أو لعطاء أصبح وحيدًا بعد  24-9 

استبعاد بقية العطاءات فيتم اعتماد أسعار التكلفة التقديرية لهـذه البنـود   

مـن  %) 10(لغرض الإرساء شريطة عدم تجاوز قيمة هذه البنود نسبة 

  .  العطاء المعلن والمثبت في محضر فتح المظاريف  إجمالي قيمة

 إذا تبين عند التحليل والتقييم أن العطاءات قد اقترنت بتحفظات يتم اتخاذ 24-10 

  :الآتي

استبعاد العطاءات المقترنة بتحفظات علـى المواصـفات والشـروط      .أ 

أو تلك المتضـمنة   والمتطلبات الرئيسية المحددة في وثائق المناقصة

  .أو شروطاً رئيسية غير مذكورة في وثائق المناقصة قيوداً

إجراء مراجعة مالية للتحفظات الثانوية، غير تلـك المـذكورة فـي      .ب 

  :للآتيوفقاً  الفقرة السابقة وإضافتها إلى القيمة الإجمالية للعطاء

التحفظات الثانوية التي لها قيمة مالية محددة ضـمن وثـائق    .1

 .المناقصة تقيم وفقاً لذلك

لم يكن للتحفظ الثانوي قيمة مالية واضحة ضـمن وثـائق    إذا .2

المناقصة فيتم تقدير تكلفتها وفق مرجعية واضحة وعادلة يتم 

 .  إثباتها في تقرير التقييم وإرفاق الوثائق المؤيدة لذلك

العطاء  قيمةمن  %)10(إذا تبين أن التحفظات الثانوية أقل من  .3

ويعـاد ترتيـب   قييم فقط للتالقيمة الإجمالية للعطاء  تضاف إلى

 .العطاءات وفقاً لذلك

 قيمـة مـن   %)10(أكثر مـن  تبين أن التحفظات الثانوية إذا  .4

  .م باستبعاد العطاءيتقوم لجنة التحليل والتقيف العطاء

أو لا يحق لمقدمي العطاءات الاعتـراض علـى إعـادة الترتيـب       .ج 

 اتالمبني على أساس تحليل التحفظالمشتري الاستبعاد ويكون قرار 

 .نهائياً

  

  



   التعليمات إلى مقدمي العطاءات: لثانيالقسم ا    الوثائق النمطية للتوريدات العادية 
  

18 

للمشتري أن يتجاوز عن أخطاء طفيفة سواء في الشكل أو في المطابقـة   24-11 

وبشرط ألا يضر هـذا   جوهرياًأو في القواعد طالما أنها لا تشكل انحرافاً 

  . التجاوز أو يؤثر على الترتيب النسبي لمقدمي العطاءات

رياً ولا يجوز لمقدم يرفض المشتري أي عطاء يتقرر عدم استجابته جوه 24-12 

  .العطاء أن يغيره ليكون مستجيباً وذلك بتقويم أوجه عدم المطابقة

التحويل إلى عملة -25

  واحدة 

عطـاءات بعمـلات مختلفـة قابلـة      بتقديمإذا سمح في وثائق المناقصة  25-1

:للتحويل يتم تحويل أسعار العطاءات إلى الريال اليمني مع مراعاة ما يلي

في نشرة  الوارديخ ومصدر تحديد السعر هو سعر البيع تارأن يكون   .أ 

احـد   أومـن قبـل البنـك    عليها البنك المركزي التي يجب الحصول 

 .فروعه

يوماً قبل موعد فتح المظـاريف   28تحديد تاريخ سعر الصرف بـيتم   .ب 

  .لغرض التقييم المحدد في وثائق المناقصة

تقييم ومقارنة -26

  العطاءات

بتقييم ومقارنة العطاءات التي تقرر أنها مطابقة جوهريـاً  يقوم المشتري 26-1

  . للشروط

يأخذ المشتري في الحسبان عند تقييم العطاء، بالإضافة إلى سعر العطاء  26-2 

من هذه التعليمات عاملاً أو أكثـر مـن   ) 3-11(المقدم المحدد في البند 

  :ليماتمن هذه التع) 3-26(العوامل التالية كما هو مبين في البند 

تكاليف النقل والتأمين والتكاليف الأخرى داخل اليمن المترتبة علـى    .أ 

  :توصيل البضائع إلى مقرها النهائي

 الجدول الزمني للتسليم المقدم في العطاء؛   .ب 

 تكاليف المكونات وقطع الغيار الإلزامية، والخدمات المكملة؛  .ج 

المقدمة  أن تتوفر في اليمن قطع الغيار والخدمات اللاحقة للتوريدات  .د 

 في العطاء؛

تكاليف التشغيل والصيانة اللازمة خـلال فتـرة عمـر التوريـدات       .ه 

 التشغيلي؛

 أداء وإنتاجية التوريدات المعروضة؛   .و 

 . قائمة بيانات العطاءأية معايير أخرى للتقييم تم تحديدها في   .ز 
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من هذه التعليمات تطبق واحدة أو أكثر من طـرق  ) 2-26(تطبيقاً للبند  26-3 
  :قدير الكمي التالية الت

نقطـة الحـدود، التـأمين،    /ميناء الوصول/النقل الداخلي من المصنع  .أ 
  .والنفقات الطارئة

يقوم المشتري باحتسـاب تكـاليف النقـل الـداخلي والتـأمين وأي      
مصروفات طارئة لتوصيل التوريدات من المصنع أو ميناء الوصـول  

 ة بيانات العطـاء قائمأو نقطة الحدود إلى موقع المشروع المبين في 
بالنسبة لكل عطاء على أساس الرسوم الجمركية المعلن عنهـا مـن   

أو /جانب وكالات النقل البري أو بالسكك الحديدية وشركات التأمين و
أي مصادر أخرى مناسبة وتيسيرا لعملية المحاسبة يوضح صـاحب  
العطاء في عطائه تقديراته لأحجام وأوزان الشحن والقيمة التقريبيـة  

) CIF(أو في ميناء الوصول " EXW"ل عبوة خرجت من المصنع لك
ويضيف المشتري التكلفـة سـالفة   ) . عند نقطة الحدود" CIP"أو (

أو سـيب عنـد   /أو سيف/الذكر إلى سعر السلع الواردة من المصنع 
  . نقطة الحدود

 جدول التسليم  .ب 
 قائمة بيانات العطـاء يتم تسليم التوريدات المنصوص عليها في  .1

مواعيد المحددة وينبغي العمل على توقيت الموعد المقـدر  في ال
لوصول التوريدات بالنسبة لكل عطاء مع السماح بوقت كاف في 
حدود المعقول للنقل الدولي والداخلي وإذا كـان العطـاء الـذي    

" تعـديل "فـإن  " الأساس"يعرض التسليم في الموعد المحدد هو 
الأخرى عن طريـق   التسليم ينبغي أن يحتسب بالنسبة للعطاءات

من سعر تسليم  قائمة بيانات العطاءتطبيق نسبة مئوية مبينة في 
عن كل أسبوع تأخير، ) CIP/CIF/EXW(سيب /سيف/المصنع

بعد الموعد الأساسي، ويضاف هذا إلى سـعر العطـاء لتقيـيم    
  . ولا تمنح ميزة عن أي تسليم مبكر. قيمته 

  أو 
المنصوص عليها فـي  التوريدات ) شحن(يشترط أن يتم تسليم   .2

ولا تمنح ميزة عـن التسـليم   . بيانات العطاء خلال فترة مقبولة
والعطاءات التي تعرض التسليم بعد تلك الفترة سـتعامل  . المبكر

ومن خلال تلك الفترة المقبولة تضـاف  . على أنها غير مستجيبة
قائمـة بيانـات   نسبة عن كل أسبوع تأخير، كما هو مبين فـي  

عر العطاء بالنسبة للعطـاءات التـي تعـرض    ، لتقييم سالعطاء
التسليم في وقت متأخر عن أولى فترات التسليم المحـددة فـي   

 .جدول التسليم
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 أو

التوريدات المنصوص عليها فـي  ) شحن(يشترط أن يتم تسليم   .3

بيانات العطاء على شحنات جزئية وفقاً لما هو مبين في جـدول  

ليم في وقت مبكر أو والعطاءات التي تعرض التس. المستلزمات 

متأخر عن الأوقات المحددة يتم تعديل تقييمها بأن يضـاف إلـى   

قائمـة  سعر العطاء عامل يعادل نسبة مئوية ، كما هو مبين في 

سـيب  /سـيف /، مـن السـعر تسـليم المصـنع    بيانات العطاء

)CIP/CIF/EXW(   عن كل أسبوع مغاير لما هو محدد فـي ،

 . جدول التسليم

 رتكاليف قطع الغيا  .ج 

يورد ملحق المواصفات الفنية قائمة بمفـردات وكميـات العناصـر    

الأساسية، والأجزاء، وقطع الغيار المحتمل الاحتيـاج إليهـا خـلال    

الفترة الأولى من بدء التشغيل وتضاف إلى قيمة العطـاء بإجمـالي   

 . تكاليف تلك المفردات بأسعار الوحدات الموضحة في كل عطاء

 أداء البضائع   .د 

تحقق البضائع المقدمة حدا أدنى من الكفاءة الإنتاجيـة  ينبغي أن  .1

المشار إليها في البند ذي الصلة في المواصفات الفنية لكي تعتبـر  

ة الإنتاجية قييم على أساس تكاليف وحدة الكفاءملائمة، ويكون الت

للسلع المقدمة في العطاء، وتضاف التسوية إلـى قيمـة العطـاء    

أو فـي   قائمـة بيانـات العطـاء    باستخدام المنهجية المبينة في

  . المواصفات الفنية

أو فـي   قائمـة بيانـات العطـاء   المعايير الإضافية المبينة فـي   .2

المواصفات الفنية أو فيهما معاً ومنهج التقييم ذي الصلة ينبغي أن 

أو فـي المواصـفات   /وضح بالتفصيل في قائمة بيانات العطاء وت

  . الفنية

على أساس مجموعـات وتـم الاشـتراط بتقـديم     إذا تم إنزال المناقصة 26-4 

خصميات يتقدم بها المتناقص شريطة أن يرسي عليه أكثر من عقد واحد 

فإنه سيتم إخضاعها في المرحلـة النهائيـة للتقيـيم     أو مجموعة واحدة

  . المالي
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يتم ترتيب العطاءات المستوفية للشروط والمواصفات الفنية المحددة فـي   26-5 

  .ة وفقاً لأقل الأسعار المقيمةوثائق المناقص

سيقوم المشـتري بمـنح هـامش     قائمة بيانات العطاءعند تحديدها في 1-27  التفضيل المحلي-27

للتفضيل المحلي للسلع الزراعية أو الصناعية عن المنتجات المسـتوردة  

 بشرط توافق الجودة وفقا للشروط والنسبة المحددة في قانون الاستثمار؛ 

مقـدم العطـاء    يحضـر علـى  من هذه التعليمات )23(مع مراعاة البند 1-28  ل بالمشتريالاتصا-28

الاتصال بالمشتري بشأن أية مواضيع تتعلق بعطائه في الفترة بين تاريخ 

  . فتح المظاريف وتاريخ إرساء العقد

أي محاولة من جانب مقدم العطاء للتأثير على المشتري في قراراته بشأن  28-2 

عطاءات أو المقارنة فيما بينها أو إرساء العقد فإن ذلك قد يـؤدي  تقييم ال

  . إلى رفض العطاء المقدم منه
  
  

  

  
  

  

  

  

  

  إرساء العقد -و
  

في حالة عدم إجراء تأهيل مسبق، فإن للمشتري أن يحدد ما إذا كان مقدم  1-29  التأهيل اللاحق-29

المقيمة يعتبر مؤهلاً العطاء الذي تم اختياره باعتباره مقدم أقل العطاءات 

من هـذه   3-13لتنفيذ العقد بشكل مرض وفقاً للمعايير الواردة في البند 

  .التعليمات

يتم تحديد الإمكانيات المالية والفنية والإنتاجية لمقدم العطاء، على أساس  29-2 

من هـذه التعليمـات    3-13فحص وثائق التأهيل التي قدمها طبقاً للبند 

  . أخرى يرى المشتري أنها ضرورية ومناسبة وكذلك أية معلومات

يعتبر التحديد الإيجابي لإمكانيات مقدم العطاء على تنفيـذ العقـد بشـكل     29-3 

مرض شرطا مسبقا لإرساء العقد عليه، بينما يؤدي التحديد السلبي إلـى  

إلى العطاء المقـيم  الانتقال لمشتري ليحق رفض العطاء وفي هذه الحالة 

  . لإجراء تحديد مماثلتيب في الترالتالي 

يجوز للجهة الاستيضاح أو طلب أي بيانات أو وثائق فنية أضافية لإثبات  29-4 

أهلية أصحاب العطاءات أثناء التأهيل المسبق أو التأهيل اللاحق للعطـاء  

  .المرشح بالفوز

سـاء المناقصـة   من هذه التعليمات سيتم إر) 32(مع مراعاة أحكام البند 1-30  معايير الإرساء-30

على مقدم العطاء الذي ثبت أن عطائه مستجيب جوهرياً لكافة الشـروط  

  . والمواصفات الفنية وانه أقل العطاءات المقيمة سعراً
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حق المشتري في -31

زيادة أو تخفيض 

الكميات عند 

  الإرساء

يحتفظ المشتري بحقه في زيادة أو تخفيض كمية التوريـدات والخـدمات    31-1

من قيمـة  % 10عليها في جدول المتطلبات، وذلك في حدود  المنصوص

العقد بعد الإرساء دون أي تغيير في سعر الوحدة أو في شروط العقد وان 

  .تكون من نفس النوعية والمواصفات الفنية للمواد المتعاقد عليها 

حق المشتري في -32

قبول أي عطاء 

ورفض أي أو 

  جميع العطاءات

حقه في إلغاء المناقصة في أي وقت قبل ترسية العطاء يحتفظ المشتري ب 32-1

دون تحمل أية مسئولية أو التزام تجاه أصحاب العطاءات أو عن الأسباب 

  .التي حملت المشتري على اتخاذ هذا الإجراء

صـاحب العطـاء   بإخطار المشتري يقوم قبل انتهاء فترة صلاحية العطاء  1-33 إخطار قبول العطاء-33

إما بالبريد المسجل أو بالفاكس بقبول العرض المقدم منـه،   الفائز خطياً

ونسخ صورة من الإخطار إلى  بيانات العطاء قائمةإلى العنوان المحدد في 

صاحب العطاء الفائز اسم بقية المتقدمين لإشعارهم بالإرساء مع توضيح 

  . ومبلغ الإرساء عليه

المختصـة  الجهـات   لدىم يمنح مقدمو العطاءات فترة عشرة أيام للتظل 33-2 

تبدأ من تاريخ إخطارهم قانوناً وبحسب الإجراءات القانونية المنظمة لذلك 

  .رسمياً باسم العطاء الفائز بالمناقصة

مـن هـذه   ) 35(عند تقديم مقدم العطاء الفائز لضمان الأداء تطبيقاً للبند  33-3 

عطـاءاتهم   إعادة ضمانات العطاء المقدمة عنبالتعليمات يقوم المشتري 

  .من هذه التعليمات) 15(تطبيقاً للبند 

إذا رغب أحد المشاركين في المناقصة بعد إرسائها على غيره التأكد مـن   33-4 

أسباب عدم قبول عطائه فإن عليه إرسال طلبه مباشرة للمشـتري الـذي   

  . سيقوم بالرد عليه خطياً

طاء الفائز بقبول العطاء المقـدم منـه،   يقوم المشتري بإخطار مقدم الع 1-34  توقيع العقد-34

والعـرض  ويرفق به نموذج العقد المنصوص عليه في وثـائق العطـاء   

  .  المقدم والذي على أساسه تم الإرساء 

أن يوماً من استلام نمـوذج العقـد،   ) 15(خلال على مقدم العطاء الفائز 34-2 

  . لمشتريت عليه تاريخ التوقيع ويعيده إلى ايوقع على العقد ويثبّ
  

يوماً من استلامه أخطـار المشـتري   ) 15(يقدم مقدم العطاء الفائز خلال  1-35  ضمان الأداء-35

نمـوذج   بحسـب بإرساء العقد عليه ضماناً للأداء بموجب شروط العقـد  

  . ضمان الأداء الوارد في وثائق المناقصة
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حضور لتوقيـع  تقديم ضمان الأداء وال عنإذا عجز صاحب العطاء الفائز  35-2 

العقد فإنه يعتبر مبررا كافيا لإلغاء عملية الإرساء عليه ومصادرة ضمان 

العطاء والانتقال إلى العطاء التالي في الترتيب من حيـث أقـل الأسـعار    

المقيمة والمستوفي للشروط والمواصفات الفنية أو أن يدعو إلى تقـديم  

  . واللائحةعطاءات جديدة طبقاً لأحكام القانون 

المبادئ الأخلاقية -36

  وقواعد السلوك

مراعـاة أرفـع معـايير    المتقدمين بعطائاتهم الموردينيجب على جميع 36-1

ويحضر عليهم اتيـان إي   –الأخلاق خلال حصولهم على العقود وتنفيذها 

  :ممارسات أو سلوكيات غير أخلاقية مثل

أو السـعي  /تلقـي /منح/تعني عرض و" ممارسة أعمال الرشوة"  .أ 

ل على شئ ذي قيمة للتأثير على تصرفات موظف رسمي للحصو

 .بغرض الحصول على العقد أو تنفيذه

تعني تحريف الحقائق للتأثير علـى عمليـة   و" ممارسة التدليس"  .ب 

كما تعني / الحصول على العقد أو تنفيذه للإضرار بصاحب العمل 

) قبل أو بعـد تقـديم العطـاءات   (التواطؤ بين مقدمي العطاءات 

تويات مصطنعة وغير تنافسـية للأسـعار ولحرمـان    لتحديد مس

  . من مزايا المنافسة الحرة المفتوحة المشتري

يرفض اقتراح إرساء العطاء إذا ثبت أن مقدم العطاء الموصـى بإرسـاء    36-2 

العطاء عليه انخرط في ممارسات تنطوي على الرشوة والتـدليس خـلال   

  المنافسة للفوز بالعقد المعني؛

في أي وقت ان المورد قد مارس الرشوة أو التـدليس  للمشتريبتإذا ث 36-3 

في المناقصة سيتم الإعلان بأنه غير مؤهل للاشتراك فـي أي مناقصـة   

بصورة نهائية أو لفترة محدودة واتخاذ الإجراءات طبقا لهذه التعليمـات  

الرفع به إلى الجهة المختصة لإدراجـه ضـمن   وسيتم وشروط المناقصة 

  .كلما تطلب الأمر ذلك داءالقائمة السو

مقدمي العطاءات مراعاة قواعد السلوك والمبادئ الأخلاقيـة  ينبغي على 36-4 

أثناء دراسة وتقديم العطاءات واتخاذ قـرار   القانون واللائحةالمحددة في 

  . المشتريالإرساء من قبل 


